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Proceso de capacitacién docentes

Universidad de San José cuenta con el departamento de Tecnologia quienes son los
encargados de realizar la capacitacion a los profesores antes de iniciar el periodo lectivo,
el proceso de capacitacion se divide de la siguiente manera:

Profesores Nuevos:

* Se programa una capacitacion por medio de zoom.
* La capacitacion queda grabada por un periodo de 6 meses.
* Se le capacita a nivel del Moodle: o Acceso o Cambio de contraseiia
o Perfil o Cursos asignados o Configuracién de
cursos o Carga de estudiantes
o Se les adjunta un link donde se encuentran los
manuales de manera digital con los conceptos
mas detallados.
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Profesores Regulares:

Como proceso de retroalimentacion a los docentes regulares se procede de la
siguiente manera:

* Se genera un formulario de que puntos necesitan reforzar, con esta
informacidn se genera un plan de capacitacién para los profesores regulares.

Los procesos anteriores aplican también para las plataformas de teams.



