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®] ¢Como ingresar a USJ?

1. Digite en el navegador de su preferencia la siguiente direccion para USJ:
http://virtual.usj.ac.cr

™ USJ Virtual: Entrar al sitio ® =+

&« C @& virtualusj.accr/login/index.php

2. Proceda a digitar su nombre de usuario y la contrasefia en los campos
ubicados en la parte superior derecha de la ventana. En ambos campos escriba
su numero de cédula, con formato de 9 digitos, tal y como se muestra en el
siguiente ejemplo. Por ultimo, haga clic sobre el botdn “Acceder ” que esta a la
derecha de estos campos.

¢Ha extraviado la contrasefia?

Espaiiol - Internacional (es) v Aviso de Cookies
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La siguiente imagen muestra que usted estd dentro del campus virtual; se
recomienda cambiar la contrasefia, para ello siga los pasos descritos mas
adelante, en el apartado ¢ Coémo cambiar la contrasefa?

s Administracion del sitio

Pégina Principal Area personal Mis cursos.

iBienvenido/a de nuevo, ALEJANDRO! @

Vista general de curso

¢, Como ingresar a un curso?

opciéon “Mis cursos”,

1. En el menu superior vertical, haga clic sobre la
seguidamente ubique el curso al que desea ingresar

Pagina Principal Area personal - Mis cursos = Administracion del sitio

Mis cursos

Vista general de curso

Todos v

-~ -
A\.'.
b

- -

Pedagogia del Conocimiento
BLOQUE |
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2. Una vez dentro del curso, la péagina principal tiene una plantilla
predeterminada, como se muestra en la siguiente imagen. Para iniciar la
configuracion de su curso siga los pasos del siguiente apartado ¢Como
configurar un curso?

Pedagogia del Conocimiento

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

v General Colapsar todo

Marcar como hecha |

BIENVENIDOS(AS) AL CURSO DE PEDAGOGIA DEL
CONOCIMIENTO

v Sesion 1

Marcar como hecha

| Marcar como hecha

Unidad 1:
» Conocimiento y epistemologia de la pedagogia.

Marcar como hecha

=2

. @.Si',‘!.?ff

M dsi@¥l ' Recursosdeapoyo
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¢, Coémo configurar un curso?

1. Para cualquier accion de configuracion del curso debe activarse la
edicion, haciendo clic sobre la opcion “Activar edicion” que se despliega
del menud con forma de engranaje (tuerca) ubicado en la parte superior
derecha de la ventana.

Pagina Principal Area personal Mis cursos

Pedagogia del Conocimiento

Curso i i Califi Informes  Mas v

v General Colapsar todo
tarcar como hecha

AL CURSO DE DEL

CONOCIMIENTO - e
HLME Fo

TSR

E —
RECURSO Marcar como hecha
Programa de curso
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2. Una vez activada la edicion, se habilitan diferentes funciones que
permiten configurar caracteristicas en un curso, como las que se detallan
a continuacion; basta con hacer clic sobre estas para iniciar

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

v General V4 - o Colapsar todo

‘ Marcar como hecha '

& Editar ajustes

“+ Mover

@ Ocultar

€ Duplicar

© Asignar roles
@ Borrar

Editar

i

BIENVENIDOS(AS) AL CURSODE .
PEDAGOGIA DEL CONOCIMIENTO

@ FORO
Avisos &

E RECURSO ‘ Marcar como hecha

Programa de curso &

@ e ‘ Marcar como hecha
Datos del docente & cue s, entre
ot y Recursos

Adadir una actividad o un recurso $
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¢, Como agregar una fotografia a su perfil?

1. En el mena superior derecho, haga clic sobre su nombre, y en el
submenu que se despliega, seleccione la opcién “Perfil”

Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Administracion del sitio

Calificaciones

Pedagogia del Conocimiento

Calendario

Archivos privados
Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Mas v P
Informes

Preferencias

v General Colapsar todo
Cambiar rol a..

Cerrar sesion
Marcar como hecha

BIENVENIDOS(AS) AL CURSO DE PEDAGOGIA DEL
CONOCIMIENTO

2. Seguidamente, haga clic sobre la opcion “Editar Perfil”

Restablecer pagina a por defecto

. ALEJANDRO ACUNA © Vensie

Detalles de usuario Informes
Direccion de correo Todas las entradas
aacuna@grupogach.com (Visible para otros Informe preliminar

articipantes del curso,
e P ) Informe completo

Sesiones del navegador

Resumen de Calificaciones
Privacidad y Politicas Calificaciones

Resumen de retencion de datos

Actividad de accesos
Detalles del curso Primer acceso al sitio
) ‘Wednesday, 23 de November de 2022, 11:37 (7
Perfiles de curso dias)

Pedagogia del Conocimiento
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3. En la ventana que se muestra, localice el apartado llamado imagen de
usuario que se ubica en la parte inferior de la ventana. En el campo
Imagen nueva arrastre o inserte la fotografia que usted desea colocar en
su perfil; posteriormente, digite su nombre en el campo descripcion de la
imagen, y finalice haciendo clic sobre el botén “Actualizar informacién
personal”.

v Imagen del usuario

Imagen actual j.t

[ Borrar
Imagen nueva =) Tamafio maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1.
i HEB
B Archivos

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias .gif jpe jpeg Jpg

eng

Descripcion de la |
imagen

> Nombres adicionales
> Intereses
> Opcional

‘ Actualizar informacon personal Cancelar

Se recomienda colocar una fotografia tamafio pasaporte, y evitar
el uso de avatares u otro tipo de imagen, esto con la finalidad de que sus
estudiantes y colegas tengan una imagen cercana de su persona.
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4. Pararegresar al curso: ubiguese en el menu superior vertical, seleccione
la opcién “Mis cursos”, localice el curso y haga clic sobre este.

Pagina Principal Area personal | Mis cursos | Administracion del sitio

USJ Virtual

Pagina Principal Configuracion Participantes Informes Banco de preguntas Mas v

Categorias
Colapsar todo
~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS (3)
» MAESTRIAS
~ EDUCACION
» LICIENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION CON ENFASIS EN DOCENCIA
CURSO DEMO (1)

w ¢, Como cambiar la contrasena?

1. Enelmenu superior derecho, haga clic sobre su nombre, y en el submenu
que se despliega, seleccione la opcion “Preferencias”

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

Perfil
. Calificaciones
UsJ Virtual
Calendario
PR ) - - . Archivos privados
Pigina Principal  Configuracién  Participantes  Informes  Banco de preguntas ~ Mas v
Informes
Categorias
Idioma »

Colapsar todo

~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS (3) Cambiarrol a
) MAESTRIAS

~ EDUCACION
» LICIENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION CON ENFASIS EN DOCENCIA

CURSO DEMO (1)

Cerrar sesion

10
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2. A continuacion, presione la opcién “Cambiar contrasefa”.

Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracién del sitio

% ALEJANDRO ACUNA © tensie
I

Preferencias
Cuenta de usuario Roles Blogs
Editar perfil Asignaciones de rol de este Preferencias del blog
Idioma preferido Permisos Registrar un blog externo
Configuracion del foro Comprobar los permisos

Configuracién del editor
Preferencias de calendario
Preferencias del banco de
contenidos

Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

Insignias

Gestionar insignias
Preferencias de insignias
Configuracion de la mochila

3. Proceda a realizar el cambio de la contrasefia, atendiendo cada una
de los requisitos o caracteristicas solicitadas en el enunciado que se
muestra y finalice presionando el botén “Guardar Cambios”.

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

Preferencias / Cambiar contraseria

% ALEJANDRO ACUNA © Mensaje
" £

Cambiar contraseia

Nombre de usuario 112470893

La contrasefia deberfa tener al menos 8 caracter(es)

Contrasefa actual o | ......... |
Nueva contrasefia 0 | .- |
Nueva contrasefia (de nuevo) [1] | ......... |

¢ I Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

11
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4. Para regresar al curso: ubiguese en el menu superior vertical,
seleccione la opcion “Mis cursos”, localice el curso y haga clic sobre este.

Pagina Principal Area personal H Mis cursos | Administracién del sitio

% ALEJANDRO ACUNA © wensiie
|

Preferencias
Cuenta de usuario Roles Blogs
Editar perfil Asignaciones de rol de este Preferencias del blog
Cambiar contrasefia usuario Blogs externos
Idioma preferido Permisos Registrar un blog externo
Configuracién del foro Comprobar los permisos

Configuracion del editor
Preferencias de calendario
Preferencias del banco de
contenidos

Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

¢, Como ver mis Calificaciones?

1. En el menu superior derecho, haga clic sobre su nombre, y en el
submenu que se despliega, seleccione la opcién “calificaciones

Pégina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio

Perfil
.
USJ Virtual
Calendario
Arch d
Pagina Principal ~ Configuracion ~ Participantes  Informes  Banco de preguntas ~ Mas v fchivos privados
Informes
Categorias Preferencias
Colapsar todo Idioma ’
~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS () Cambiar rol 2
» MAESTRIAS
. Cerrar sesion
~ EDUCACION
» LICIENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION CON ENFASIS EN DOCENCIA
CURSO DEMO (1)

12
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2. Desde este punto podemos revisar las calificaciones obtenidas en los
diferentes cursos.

Pégina Principal Area personal Mis cursos Administracién del sitio

.“'

% ALEJANDRO ACUNA © venssje

Cursos que estoy tomando

Nombre del curso Calificacién

Pedagogia del Conocimiento
Cursos que estoy ensefiando

Nombre del curso

Pedagogia del Conocimiento

‘ ¢, Como revisar y configurar las Notificaciones?

1. En al menu superior derecho haga clic sobre el icono con forma de
campana. La ventana que se despliega le mostrard todas las
notificaciones que han llegado. Para este ejemplo NO se tienen
notificaciones.

Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracién del sitio

Notificaciones v &

No tienes notificaciones

USJ Virtual

Pagina Principal Configuracion Participantes Informes Banco de pregun

Categorias

~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS (3)
b MAESTRIAS
~ EDUCACION
» LICIENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION CON ENFASIS EN DOCENCIA

13
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Para configurar las notificaciones, haga clic sobre el icono con forma de
engranaje (tuerca) ubicado en la parte superior derecha de la ventana

gue se ha desplegado.

Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracién del sitio

3.

No tienes nofificaciones 1

USJ Virtual

Pagina Principal  Configuracion ~ Participantes  Informes  Banco de pregun

Categorias
~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS (3
» MAESTRIAS

~ EDUCACION
» LICIENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION CON ENFASIS EN DOCENCIA

Se mostrara una ventana con el titulo “Preferencias de notificacion”, la
cual permite “Desactivar las notificaciones” haciendo clic sobre la cajita
y habilitando el signo de check ( O ); o bien, configurar para las
actividades que se muestran en la columna de la izquierda, las
condiciones o caracteristicas disponibles en las columnas de la derecha
haciendo clic sobre “SI” 0 “NO”. A continuacion, se le ejemplifica con la
siguiente imagen.

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

Preferenclas / Preferencias de nofificacion

Q” ALEJANDRO ACUNA © venssie
|

Preferencias de notificacion

Desactivar las notificaciones

4

Web

14
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4. Para regresar al curso, ubiguese en el menu superior vertical de la
ventana, presione sobre la opcion “Mis cursos”, localice el curso y haga
clic sobre este

Pagina Principal  Area persanal | Mis cursos | Administracién del sitio

t

Preferencias / Preferendas de notificacion

% ALEJANDRO ACUNA © wensse
i

Preferencias de notificacion

] Desactivar las notificaciones

'—. ¢, Como revisar los Mensajes?

1. Haga clic sobre el globito de “Mensajes” de color gris que se ubica en el
menu superior derecho de la ventana

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

USJ Virtual

Pagina Principal  Configuracién  Participantes  Informes  Banco de preguntas  Més v

Categorias

Cuando hay mensajes nuevos, estos se muestran con un nimero
sobre el icono de mensajes como indicador de que hay mensajes nuevos
para leer. Para este ejemplo, se puede observar que existe un (1) mensaje
nuevo.

15
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2. Al hacer clic sobre el icono de “Mensajes”, se despliega una ventana en
la cual se muestran los mensajes enviados; basta con hacer clic sobre el
nombre de la persona para tener acceso al contenido del mensaje
enviado.

Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Administracion del sitio

Us) Virtual

& Contactos
Pagina Principal  Configuracien  Participantes  Informes  Banco de preguntas  Mas~ ~ Destacados (1
'1 ALEJANDRO ACUNA N
Categorias 5
Colapsar todo ¥ Grupa (1)
= ADMINISTRACION DE EMPRESAS (3)
» MAESTRIAS » Privado o)

* EDUCACION

Puede configurar sus notificaciones haciendo clic sobre el icono
de engranaje, ubicado en la parte superior derecha de la ventana de
“Mensajes”, similar a como se configura en el paso 3 del apartado ;Cémo
ver y configurar las Notificaciones?

3. Pararesponder o continuar el hilo de una conversacion, digite en el campo
“Escriba un mensaje” y presione el botén “Enviar”.

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

< q’ ALEJANDRO ACUNA %
En linea

Espacio personal
Guardar borradores de mensajes, notas,

etc, para gcceder a elios mds tarde.

/
l |Escribe un mensaje... ®

Sy | ¢'4

16
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4. Para regresar al curso, ubiguese en el menu superior vertical de la
ventana, presione sobre la opcion “Mis cursos”, localice el curso y haga
clic sobre este.

Pagina Principal Area personal| Mis cursos || Administracién del sitio

2 ALEJANDRO ACUNA %
En linea

Espacio personal
Guardar borradores de mensajes, notas,

elc, para acceder a ellos mds tarde.

¢, Como salir correctamente del entorno USJ Virtual?

1. En el menu superior derecho, haga clic sobre su nombre, y en el
submenu que se despliega, seleccione la opcién “Salir”.

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

Mis cursos : |

Vista general de curso

Todos v

- -—
s

] ;
N N
Pedagogia del Conocimiento
BLOQUE

17
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2. jListo! Su sesion estad cerrada y segura, puede confirmarlo si no
observa su nombre ni la fotografia de su perfil en la parte superior
derecha, esto porque el sistema lo regresa a la pagina principal de USJ
Virtual, tal y como se muestra en las siguientes imagenes.

m pégia princia

USJ Virtual

Categorias

~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS (3
» MAESTRIAS
~ EDUCACION
» LICIENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION CON ENFASIS EN DOCENCIA

0
E Contactos

Muchas gracias por su atencién, cualquier consulta adicional puede hacerla
llegar por los siguientes medios:

e Correo electrénico: soportevirtual@grupogach.com

e Teléfono: 2460-4444

18
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